平成○○年○○月○○日

○○○○株式会社
主幹講師　○○○○様

○○○○工業株式会社

宇都宮工場

工場長　○○○○
セミナーご出講の御礼
拝啓　向寒の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　昨日は、ご多忙の中、弊社主催の研修会「生産向上対策セミナー」にご出講賜りまして、ありがとうございました。
　開催の趣旨をご理解いただき、大変有意義なご教示をいただきましたことに、心から感謝いたしております。
　このたびの研修会は、大変に好評でございました。多くの学ぶべきことがあり、大変実りある研修会でございました。今後、多くの社員の職務に役立つものと確信しております。心より深く感謝いたします。
　受講者のアンケートを精査いたしまして、お届けいたすように手配いたしました。今しばらくのご猶予をいただきたく存じます。
　研修会では、運営担当者が不慣れのため、いろいろとご迷惑をおかけしましたこと、何とぞご容赦くださいますようお願い申し上げます。
　これを機会に、今後ともご助力、ご指導を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。
　まずは、略儀ながら書中をもって御礼申し上げます。
敬具
