謹啓
　貴社いよいよご隆盛のこととお慶び申し上げます。毎々格別のお引き立てを賜り、誠にありがとうございます。

さて、このたびはお支払いの猶予をいただき、貴社に大変なご迷惑をおかけしたことを衷心よりお詫び申し上げます。

弊社もおかげさまをもちまして、信用を回復しこの窮地を乗り越えることができました。これもひとえに貴社の寛大なご厚情のおかげでございます。深く感謝いたします。

ご猶予いただいた支払いは、お約束の期日を厳守し、これ以上のご負担をかけないようお約束いたしますので、何とぞご容赦くださいますよう伏してお願い申し上げます。

改めてご挨拶に参上する所存でございますが、まずは、取り急ぎ書中をもってお詫びかたがた御礼申し上げます。

敬白
　○○年○○月○○日
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