関係各位

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、私どもでは、かねてより新会社の設立準備を進めてまいりましたが、おかげさまで、このたび無事発足の運びとなりました。これもひとえに皆様方のご協力の賜物でございます。今後は、一層皆様のご期待に応えるべく、専心努力する所存でございます。

　つきましては、下記のとおり新会社設立のパーティを催したく存じます。経済界、財界よりたくさんの方がお見えになりますので、ご多忙中誠に恐縮ですが、何とぞご来臨賜りますようお願い申し上げます。

　まずは取り急ぎ略儀ながら書中にて、ご案内申し上げます。

敬具

記

１．日　時　　　平成○年○月○日　18：00～20：00

２．場　所　　　○○○○ビル12階

　　　　　　　 （東京都○○○区○○○丁目○○○番○○○号）

　　　　　　　　電話03－○○○○－○○○○

以上

平成○年○月○日

株式会社○○○○○
代表取締役　○○　○○
