拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り誠に有り難く厚く御礼申し上げます。
さてこの度は新社屋完成とのこと、心よりお祝い申し上げます。恵まれた立地条件の中、最新設備を整えた社屋において、貴社のますますのご発展は約束されたものとご期待申し上げております。ゆくゆくは世界に冠たる事業の展開へと飛翔されますことを心よりお祈り申し上げます。

つきましては、ごあいさつに伺う前に、とりあえず別便にて心ばかりのお祝いの品を送らせていただきましたので、ご笑納くだされば幸いに存じます。

皆様のご健康と貴社のますますのご発展をお祈りいたします。

まずは略儀ながら、書面にてお祝い申し上げます。

敬具

　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様






