平成○年○月○日

関係者各位

〇○工場○○部
　○○○○

機械事故発生報告書
１　事故発生状況

　（1）事故機械名　○○○○○○○○
　（2）発生場所　　第○工場製造○○課

　（3）発生日時　　平成○○年○○月○○日

　　　　　　　　 　午前○○時○○分頃

　（4）作業担当者　製造○○課　○○　○○
２　事故原因　　　 ○○機械軸受け摩耗による停止

３　応急措置　　　 軸受けの取替え

４　対　策　　　　 メーカーヘの点検依頼

５　資　　料

　（1）現場見取図

　（2）写真、イラスト

今後は、再発防止に万全を期します。
以　上

