○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
○○出張所事務所借上げの件
　東北地区開拓に至便の場所として、下記物件を借り上げたく、賃借条件その他のご審査をお願いします。

記
１、場　　所　□□市○○町○番地
２、規　　模　東北ビジネス（○階建）○階。○○平方メートル、南向き、エレベーター、エアコン完備
３、交通関係　○○線○○駅より徒歩○分。○○号線に面す
４、保証金等　保証金　○○○円
　月額賃借料　○○○円

　月額駐車場使用料　○○○円

　不動産会社手数料　○○○円
５、添付書類　付近の地図、ビル見取図、写真、賃借契約案

以上

