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○○○グループ○○○課　○○○○○
始末書
私が平成○○年○○月○○日に無断に欠勤しことで、関係各部署スタッフの皆様に多大なるご迷惑をおかけしたことを、深く反省し、お詫び申し上げます。

　欠勤の理由は、前日、出張先の○○○○○にて、友人と朝方まで酒を飲み、そのまま夕方まで寝てしまったことです。起きた時点で会社に連絡を入れることはできましたが、その勇気がなく、そのままにしてしまいました。すべて私の社会人としての未熟さによるものと猛省しております。また、結果的にスタッフの皆様にご迷惑をおかけしただけでなくご心配までおかけしてしまい、大変申し訳なく心よりお詫び申し上げます。
　
今後は、二度とこのような不始末を起こさぬよう注意することを固くお誓い申し上げます。
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