平成○年○月○日
仙台営業所長　○○　○○殿
営業部長　○○　○○
販売実績についての照会
貴営業所○月度販売実績表について、下記事項を照会しますので、回答願います。

記
１、メーン得意先Ｂ工業株式会社に対する売上が、平均納入額（６か月平均）の約３分の１に落ちた理由

２、過去２－３か月、目標受取手形サイト90日を約10日オーバーし続けている理由

３、前記各項の対策および実施について

以上

