人事第○○号
平成○年○月○日
○○　○殿
〇〇○○○株式会社

人事部長　○○　○○
解雇予告通知
　あなたは、就業規則第○条第○項により退職していただくことになりました。

　つきましては、平成○年○月○日までに退職願をご提出ください。
　なお、期日までにご提出がありませんときは、平成○年○月○日付（退職願提出期限の翌日）をもって、あなたを解雇いたします。
以　上

