○○年○○月○○日
社員の皆様へ
取締役社長
感染防止リーダー制度について(お知らせ)

新型コロナウイルスの感染拡大が続いています。職場における感染防止には、組織的に取り組むことが必要です。このため課ごとに「感染防止リーダー」を選任し、感染防止に当たることにしました。リーダーの任務は、次のとおりです。このことについて、皆さんのご理解とご協力を求めます。

1 課のメンバーに対する感染防止の重要性の啓発
2 課のメンバーが出勤時の手指の消毒、マスクの着用、他の社員との間隔の確保、その他感染防止のための対策を取っているかを適宜チェックすること
3 感染防止のための行動が不十分であると認められるときは、感染防止対策を徹底するように協力を求めること
4 職場の換気を図ること
5 その他職場における感染防止について有効な措置を講ずること
以上
