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　年末年始の業務予定について（通達）
　年末年始の休暇および業務予定を、次のとおり通知します。
記
１　○○月○○日（○曜日）

午前中　平常執務

午後○時から　各課内大掃除

午後○時から　納会、各部ごとに実施

午後○時　退社

２　１２月○○日（○曜日）から１月○日（○曜日）まで、休み

３　１月○○日（○曜日）

午前○時　出社

午後○時　退社
以上
