　人事第○○号
　辞　令
　〇〇　〇〇殿
　あなたを、当社系列会社〇〇社に、平成○年○月○日付をもって、転籍を命じます。
　本人事は、〇〇〇〇社長のたってのご要望で、あなたの将来を慮ったためであります。
　あなたの処遇のすべては〇〇〇〇社の諸規程によることとなりますが、ご相談については遠慮なく申しつけてください。
　平成○年○月×日

　株式会社〇〇〇〇
　代表取締役社長　〇〇　〇〇 eq \o\ac(○,印)
