№123-456-789

令和□□年4月15日

株式会社葛飾商会　御中
第一商業株式会社
経理部　平澤哲司
御請求書について
拝啓　春暖の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は、格別なるお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、3月30日に納品しました植木鉢（8号）について、下記のとおりご請求いたします。お支払いのお手配、よろしくお願い申し上げます。

　なお、ご不明な点は、経理部担当者　諏訪和子
（03-1234-5678）までお問い合わせください。

敬具
記
1．商　品　名：植木鉢（8号）　100個

2．御請求金額：25,000円（＠250円×100個／消費税込）

3．御支払期限：平成□□年5月末日

4．御支払方法：銀行口座へお振り込みください。


北春銀行　上野支店

当座　1234567


第一商業株式会社　　口座
（誠に勝手ながら、振込手数料はご負担くださいますようにお願い申し上げます）
以上
