令和  年  月  日

定年通知書
	
	殿


	所　 在 　地：
	
	

	名　　　　称：
	
	

	使用者職氏名：
	
	㊞


　貴殿は、本年で満60歳となるため、就業規則第　条の規定に基づき令和  年  月  日をもって定年退職となります。

　よって、あらかじめお知らせ申し上げます。
　なお、就業規則第　条の規定による。再雇用制度に申し込むこともできますので、別途、人事部より連絡し、ご希望を伺います。
　ここに、永年の勤務に感謝申し上げるとともに、貴殿のご健勝をお祈り申し上げます。
以上

