電話のかけ方

名のる





※営業やお願いの電話の場合はかけなおす





よろしくお願いいたします。失礼いたします。


（営業先や上司の場合）お時間を頂戴して申し訳ございませんでした。





電話中の場合


かけ直すか、かけてもらうか





不在の場合


戻り時間を尋ね、かけ直すか、かけてもらうか








かけ直す場合


それでは改めてこちらから（○○時頃）ご連絡させていただきます。





在籍の場合


○○株式会社の○○です。お世話になっております。


○○の件でお電話いたしましたが、今、お時間はよろしいでしょうか？





かけてもらう場合


恐れ入りますが、お電話を頂きたい旨をお伝えいただけますでしょうか？○○株式会社の○○と申します。電話番号は000-0000-0000です。





○○の件でお電話させていただきました。





いつもお世話になっております。





○○株式会社の○○と申しますが、○○課の○○様はいらっしゃいますでしょうか？





挨拶する








用件を話す








挨拶する





簡単に用件を伝える








