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　このたび、顧客情報が入ったファイルを紛失してしまいました。これは私の管理が不十分であり、会社の信用を失墜させることになってしまいました。
　ここに深く反省するとともに、二度と起こさないように注意をいたしますことをここに誓います。
　まずは書面をもちまして、深く謝罪いたします。
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