○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
代表取締役社長○○○○○殿
営業課長○○○○○

始　末　書
　このたび、山田太郎の起こしました自動車事故により、地元新聞記事に掲載されるなど、会社の名誉を著しく傷つけたことは、誠に申し訳なく、心からお詫び申し上げます。

　今回の事故につき、管理者として部下の教育、自動車運行計画に不十分な点があったことを反省し、今後かかることのないよう部下の管理・指導に一層の努力をいたすことを誓います。

　つきましては、この事故について何らかのご処置をいただくまで、ここに始末書を提出させていただきます。

　なお、山田太郎には、寛大なるご処置をお願いします。
以　上

