平成○○年○月○日

○○○○殿
総務部長○○○○

社宅（寮）入居許可のお知せ
　かねて申請のあった社宅（寮）入居について、別紙「社宅（寮）使用契約書」の締結を条件として、許可します。

　なお、契約書は、○週間以内に提出してください。

　添付　社宅（寮）使用契約書　○通
以上
