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拝啓　時下ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は並々ならぬお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。
　さて、このたび小社ではフィンランドの一流メーカー・○○○社の新製品「○○○○○掃除機」の取り扱いを開始いたしました。
　同社の製品は欧州圏のみならず、世界的に広いシェアをもち、高い信頼性を得ております。日本でも主婦層を中心に多くの購買が見込まれるものと確信いたしております。
　つきましては、同社の製品カタログを同封させていただきますので、よろしくお願い申し上げます。
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　本件についての問い合わせ先：広報部広報課
　　　　　　　　　　　　　　　03－○○○○－○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　担当　山田太郎
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