
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
書類送付のご案内
拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てを賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、下記書類同封ご送付申し上げます。ご査収のうえ、よろしくお取り計らいくださいますよう、お願い申し上げます。
敬具

記
注文書　注○○号（○○／○○－９９）　○○通

本注文品は、輸出品に使用のため、特に納期・仕様にご留意願います。　
以上

