
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
○○○○○についての条件提示
前略　当社組立品のポイント部品磁気チップについては、貴社にのみ継続発注してまいりましたが、納期遅延○○回に及び、都度工程混乱を引き起こし多大の迷惑を蒙っていることは承知のことと思います。社内には、仕入先変更の強い声もありますが、長い間の取引関係でもあり、協力会幹事よりの申し入れも考慮して、○○月納期分を従来どおり発注します。

　つきましては、くれぐれも納期厳守願います。

　まずは取り急ぎご注文まで
草々


