〇〇年〇〇月〇〇日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
見積書送付のお願い

拝啓 貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。

　さて、貴社お取り扱いの商品につき、下記条件での見積書を至急ご送付くださいますようお願い申し上げます。

敬具

記
　1.品 目　○○○○(商品番号〇-〇〇〇〇〇)

　2.数 量　○○個
　3.納 期　平成○年○月○日まで
　4.支払方法　手形(月末締め切り60日約手)

　5.運賃　貴社負担
　6.受渡場所　○○株式会社
以上
