令和○○年○○月○○日
株式会社
様
資料送付のお願い
前略
貴社が現在テレビ・雑誌等で宣伝中のPC（商品名「○○」）のカタログならびに関連資料をお送りくださるようお願いいたします。
弊社は○○（地名）の家電販売店で、最近はOA機器の販売にウェイトを置いており、相当量の販売がお約束できます。
つきましては、貴社指定の代理店等に関する資料も同時にご送付いただければ幸甚に存じます。
以上
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