○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

売掛金残高照会の件（ご回答）

拝復　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、○○月○○日付貴簡「売掛金残高のご照会」の件、弊社買掛金残高と照合の結果、下記金額の不一致が確認されました。製品別では「○○―×××××」に不一致が見られ、その差額はＡ社からの不良品返品○○個（○○月○○日）分に相当します。

「確認書」に記入捺印し、本状とともにご返送いたしますので、ご確認のうえ貴社にてご処理方お願いいたします。
敬具記

貴社売掛金残高：　３１,５２４,２１６円

弊社買掛金残高：　３１,５１３,１２３円
以上

