○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、先般貴誌『○○○○○』から取材を受け、９月号に「×××××」としてご紹介いただいたこと、まことに光栄に存じます。

しかしながら、記事の内容に明らかな誤りが下記のとおり３点もありました。いずれも弊社にご確認されるか、記者の方に差しあげた名刺や会社案内をご覧いただくと容易にチェックできることであり、信用ある貴誌にはあるまじきことと遺憾に存じます。

つきましては、直近の号にて訂正記事を掲載願いたく、掲載号、掲載場所、訂正記事の内容およびサイズを、至急文書にて小職宛にご提出ください。

とり急ぎご連絡かたがたご依頼申し上げます。

敬具

記

１．社長名の読み×大谷太郎（おおたに・たろう）→（おおや・たろう）

２．事実関係×「○○○㈱の関係会社」→○○○㈱とは一切資本関係がない
３．製品名　×「○○○」→「×××」

以上

