単価誤記について
前略　用件のみ取り急ぎ申し上げます。
　確かに貴請求書（第○○号○○月○○日付）受け取りました。その請求書では、当社との約定単価となっておりますが、今回のロットに対しましては、貴○○課長とのご相談で○○％ダウンして、ライバルメーカー○○○○○を出し抜いて発注した経緯があります。
このことを貴経理部に申し出て訂正をお願いしておりますが、一向に埒があかず困惑しております。

　お支払日も、間近に迫っておりますので、ご善処方急いでお願いいたします。　

草々

　　平成○○年○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社○○○○○
代表取締役社長　○○　○○
株式会社○○○○○
経理部長　○○　○○様

