○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
「集雄会」結成について
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。

　さて、すでに一部お耳に入れておりました「個別企業では不足している能力を、グループ化することによって、相互に補完し合い、経営の知識集約化・高度化を推進させてゆく」ための「集雄会」結成について、具体的な討議をしたいと思います。

　つきましては、趣旨にご賛同いただける企業を中心に下記要領により開催したく存じます。準備の都合もありますので、○○月○○日までに貴社出席者名をご通知いただくようお願い申し上げます。

　まずは、ご案内かたがたご都合お伺いまで。
敬具

　

記
1. 日時　
○○年○○月○○日　午後○○時より約○○時間程度

2. 場所
○○○○○○ホテル○○○○号室
3. 担当　
総務部　○○○　○○
以上

