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ご注文取消しのお詫び
拝啓　貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
　さて、このたびは、当社よりご依頼しておりました注文につきまして、当方の都合により、誠に勝手ながら取消しをお願い申し上げる次第となりました。

　本件は弊社内の手続き上の不備に起因するものであり、貴社には多大なるご迷惑をお掛けしましたこと、深くお詫び申し上げます。

　今後はこのようなことがないよう、手続きの確認体制を見直し、再発防止に努めてまいります。

　ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、何卒ご容赦くださいますようお願い申し上げます。
敬具

