お支払い延期のお願い

拝啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、誠に恐縮でございますが、毎月一日にご送金申し上げる商品代を、○月分（貴請第9999号9999）に限り、○○月○○日まで延期させていただきたくお願い申し上げます。

　実は取引先の検収が遅れ、大口入金が来月廻しとなったため、心ならずもご送金が遅延するに至った次第でございます。

　今後はこのようなことのないよう万全の配慮をいたしますので、○○月分に限り、ご猶予くださいますよう懇願申し上げます。

　まずは、お詫びかたがたお願いまで
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