顚末書
令和○年○月○日
○○○○殿
○○○○部
△△△△
　このたび発生いたしました○○○に関しまして、明らかになった詳細・原因を下記にご報告申し上げます。
記
1． 事故発生　日時
令和○年○月○日　○時○○分頃
2． 事故発生　場所
○○○○○○○
3． 事故内容（具体的に）
○○○○○○○
4． 損害又は被害状況（損害額が判明している場合は、具体的な金額）
○○○○○○○
5． 事件の原因
○○○○○○○
6． 責任の所在
○○○○○○○
7． 事件への現実の対応（現場での対応）
○○○○○○○
8． 事件を受けての今後の取り組み（具体的な対策）
○○○○○○○
７．　添付資料（現場写真、復旧の為の見積書、参考資料等）
○○○○○○○
以上
