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〇〇月分代金お支払いについて

拝啓　平素よりお引き立てをたまわり、心より御礼申し上げます。

　さて、去る〇〇月〇〇日付で送付いたしました〇〇月分代金請求書につきまして、〇〇月〇〇日現在、入金が確認できておりません。

　本来は〇〇月〇〇日までにお支払いいただくべきものです。何かの手違いによるご送金漏れということもありますので、ご確認の上〇〇月〇〇日までにご送金いただきたく存じます。

　なお、本状は８月１日付で作成されておりますので、入れ違いにご入金くださった場合は、何卒ご寛容ください。

 敬　具　

記

〇〇月分代金　金　壱拾弐萬七阡四百圓也

振込口座　　
〇〇銀行〇〇支店　当座×××××××

支払期限　　
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

以　上


