令和○○年○○月○○日
株式会社
様
発注確認のお願い
前略
平素は大変お世話になっております。
先般ご請求いただきましたＡ商品見本とＢ商品見本をとり揃え、さっそく○○便でお届け申し上げましたが、ご検討いただけましたでしょうか。
Ａ商品とＢ商品のうち、Ａのほうは、製造工程の関係で、ご注文予定の数量（○○○個）をお納めするまでには日数がかかります。よって、ご多忙中恐縮ではございますが、とり急ぎ、Ａ商品についてのご指示を賜わりますよう、お願い申し上げます。
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