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　さて、当社注999号（○○/○○）にて発注の部品、すでに納期を過ぎているにもかかわらず納入がなく、このままでは、製造ラインストップという最悪の事態に発展しかねない状態です。
　したがいまして、納入予定等について緊急打合せを行ないたく、○○月○○日午前○○時にご来社をいただくようお願いいたします。
　なお、当日ご出席者について、折返しご連絡を賜りますようお願い申し上げます。
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