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納品督促について
前略　取り急ぎ用件のみ申し上げます。
　さて、 当社注○○号 （○○/○○） につきましては、再三電話などで督促申し上げております。

　貴ご担当○○様のご努力は痛いほど感じられ、感謝しておりますが、今のところ納期の見通しが立っていないことも事実であります。
　本注文品は、当社最重要お得意先試作ライン向けで、今回は数量が少ないとはいえ、将来見通しは期待できるものです。 どうか会社ベースでお取り組みいただき、 今月○○日までに納品いただくよう本状をもってお願いいたす次第です。
　折返しのご連絡をお待ちしております。 
草々
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