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領収証送付のお願い

拝啓
　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素はひとかたならぬ御愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、去る○○月○○日に支払いました品代金○○○○円について、領収証ご送付をお願いしておりましたが、未だに到着しておりません。

　ご多忙とは存じますが、至急ご確認の上、ご送付下さいますようお願いいたします。
　なお、本状と行き違いでご送付いただいておりましたら、あしからずご容赦下さい。

　
まずは、取り急ぎご通知まで。

敬具


