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ご集金のお願い
前略　○月分定例支払日から○日が経過いたしましたが、ご来社がなく整理に困惑しております。
何かのお手違いかと思いますが、来る○月○日までに、必ずご集金ください。

　もしご来社がなければ、来月回しとして処理させていただきますので、前もってご了承いただきたく存じます。
草々


