○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
貴注○○号（○／○－○○）について
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。
　さて、当社見積書（○／○－○○）について早速ご注文いただきありがとうございます。お支払条件ですが、当社見積書記載のとおり訂正のうえお請けすることにいたします。何卒ご了承ください。

　まずは受注拝受かたがたお願いまで
敬具

担当　販売課　○○　○○
