○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
組合加盟についてのお知らせ
拝復
　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、先日ご連絡いただきました組合への加入お申し込みの件につきまして、役員会会議において承認されましたのでご通知申し上げます。

　つきましては、加入手続きに関する書類等を同封いたしましたので、ご確認のうえ、お手続きいただきますよう、よろしくお願い申し上げます。

　まずは、取り急ぎ書中をもって加入承諾のご通知まで。
敬具
