○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
単価改定について
拝復　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、かねてより再三にわたりご要請のありました当社資材購入単価引上げのことですが、別紙記載の品目について当社なりの結論を出し、この範囲内でお引受けしたいと思います。
　貴社の実情はそのとおりだと受けとめますが、何分にも当社の原価構成にも限度があり、誠に申し訳ありませんが、この辺でご容赦いただきたく存じます。

　まずは改定単価のご連格を差し上げます。

敬具
担当　営業課　○○　○○
