○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
貴請求内容について
前略　○○月○○日付、貴請第99-9999号本日受領いたしました。早速当社仕入れ帳簿と突き合わせましたところ下記品目について、仕切単価の相違があることがわかりました。
　当社○○○課○○○○より貴○○○○様にご連絡し、ご確認をいただいておりますので、折返し訂正ご請求書ご発行をお願いします。

草々
記

当社仕切価格

	

	99-00000
	9,9999
	8,8888

	99-99999
	9,9999
	8,8888


以上

