平成○○年○○月○○日
○○商事株式会社
　経理課長　○○○○　様
大阪府吹田市○○町１－８－６

○○工業株式会社
経理課長　○○○○
振込口座変更のご案内

拝啓
　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
　さて、当社は、平成○○年○○月○○日より、銀行当座預金口座を、下記に変更いたしましたので、ご案内申し上げます。次回以降の当社宛振込時におきましては、大変ご面倒ではございますが、振込口座のご確認を何卒宜しくお願い申し上げます。
記
銀行支店名　　○○銀行　江坂支店
口座番号　　　当座預金口座　523687
口座名　　　　○○工業株式会社
敬具

