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週休２日制の実施について
拝啓　平素は格別のご厚情にあずかり、ありがたくお礼申し上げます。
　さて、当社では、誠に勝手ながら、下記のとおり週休２日制を実施させていただくことになりました。

　当面は、何かとご不便をおかけするとは存じますが何卒ご協力のほどお願い申し上げます。
敬具

記
　実施時期　　平成○年○○月○○日から

　実施方法　　毎月第２土曜日と第４土曜日を休日とします。ただし平成○○年３月は第２土曜日のみ休日とします。
以上


