令和○年○月○日
お取引先各位
株式会社オフィス通信
オフィスサポートセンター
所長　新垣　武弘
オフィスサポートセンター休業日変更のお知らせ

拝啓　寒風の候、貴社ますますご清栄の段、お慶び申し上げます。

平素より格別のご厚誼を賜り、衷心よりお礼申し上げます。

さて、このたび令和○年○月よりオフィスサポートセンターの休業日を下記のとおり変更させていただくこととなりました。

皆様にはご不便をおかけすることもあるかと存じますが、ご理解賜りますようよろしくお願い申し上げます。

記
＜オフィスサポートセンター休業日＞

変更前:毎月第3日曜日

変更後:毎月第4日曜日(令和○年○月より)

フリーコール：0120-000-000(通話無料)

営業時間：月曜から日曜○時～○時

※12月○日～1月○日を除く

以上
