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商品出荷のご通知

拝啓　時下ますますご盛業の由お慶び申し上げます。毎度格別のお引き立てをいただき、厚くお礼申し上げます。
さて、○○月○○日付でご注文いただきました商品は、本日○○月○○日に出荷いたしました。ご指定納期○○月○○日には、貴社に必着の予定ですのでご査収くださいませ。

　
なお、商品着荷後に同封の物品受領書にご署名ご捺印のうえ、ご返送くださいますようお願い申し上げます。

　
　まずは出荷のご案内まで。

敬具

記


1. 同封書類

送り状　１通　　　

物品受領証　１通

2. 着荷予定日

○○月○○日　午前中

以上

