
謹啓　初秋の候、ますますご発展のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜りありがたくお礼申し上げます。

　さて、当社では全社的な体質強化を図り、あわせてますます多様化してまいりました市場に的確に対処するため、下記のように機構および人事を改めました。

　つきましては、より一層社業の発展に努力いたす所存でございますので、何卒、一層のご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。

　まずは、略儀ながら書中をもって、ご通知かたがたご挨拶申し上げます。
謹白

平成○年○月○日
株式会社○○○○○
取締役社長　○○　○○
記
（旧業務）
営業第１部部長　○○　○○
営業第２部部長　○○　○○
（新業務）
営業企画開発部部長　○○　○○
※実施年月日　平成○年○月○日から実施

以上


