
拝啓　時下ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび〇〇〇〇の退任に伴い、後任として私が取締役社長に就任いたしました。

　つきましては、全力を尽くして社業に精励いたす所存でございますので、今後とも一層のご指導、ご鞭捷を賜りますよう、ひとえにお願い申し上げます。

　まずは、略儀ながら書中をもってご挨拶かたがたお願い申し上げます。

敬具

平成○年七月吉日
株式会社〇〇〇〇〇〇
取締役社長　〇〇　〇〇

