関係各位

謹啓　貴社におかれましては、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、このたび弊社ではカフェレストラン「○○○○○」を代々木にて開店することができました。これもひとえに皆々様の厚きご尽力によるところと、深く感謝いたしております。

今後とも皆様にはお世話になることと存じますが、一層のご指導、ご支援のほど、何とぞよろしくお願い申し上げます。

まずは書中にて、ご挨拶申し上げます。

謹白

記

１．新店舗名　　  『○○○○○』

２．開 店 日　　　平成○年○月○日

３．住　　所　　　〒160－○○○○

　　　　　　　　　東京都新宿区○○○○○
　　　　　　　　　電話03－○○○○－○○○○

以上

平成○年○月○日

株式会社○○○○○
代表取締役　○○○○○
