
拝啓　時下ますますご清栄のことと存じます。

さて、昭和○年の開設以来、○年にわたり皆様にご愛顧いただきました当社○○支店を、来る○月○日をもちまして本社に統合するはこびとなりました。当社の販売業務見直しに伴う措置でございますが、○○支店の従前の業務一切は、本社が引き継ぎ、万全の支援を行う所存でございます。

皆様には、どうかこれまで通りのお引き立て、ご指導を賜りますよう、お願い申し上げます。これまでのご高庇に心より御礼を申し上げまして、まずは略儀ながら書中にてごあいさつ申し上げます。

敬具

