謹啓　晩秋の候、皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

さて、このたび私は株式会社○○○を円満に退社し、十月十四日より株式会社×××に勤務することになりました。株式会社○○○在勤中はたいへんお世話になり心より感謝いたします。

新しい勤務先におきましても、微力ながら努力精進いたす所存ですので、今後ともよろしくご指導賜りますようお願い申し上げます。

皆様のご健康とますますのご活躍をお祈りし、略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。

敬白

○○株式会社　業務部○○○○

〒○○○－○○○○

○○市○○町○－○－○

電話　０６６―×××―××××
