平成○○年○月○日

株式会社○○○○

営業部長○○○○様

○○○○

定年退職のご挨拶
拝啓　清和のみぎり、皆様にはご健勝のこととお喜び申し上げます。
　さて、私こと去る３月末をもちまして、○○○○株式会社を定年退職いたしました。
３０年余の長きにわたり、大過なく職責を全うできましたのは、ひとえに皆様のご支援ご教導のたまものと厚くお礼申し上げます。

　また、退職に際しましては、ご丁重なるお心遣いをいただきまことにありがとうございました。何卒、今後とも変わらぬご交誼をお願い申し上げます。

　まずは、略儀ながら書中をもって、ご挨拶申し上げます。

敬具
